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Allgemeines

Aufgrund der vertikalen Gliederung gilt das gesamte Kassenwesen des Vereins als eine
Einheit. Die Sektionskassen sind daher Teile der Kasse des Vereins.

Samtliche Einnahmen und Ausgaben missen ordnungsgemaf belegt sein.

Die Buchungen in den Kassenunterlagen sind unmittelbar durchzufiihren. Es ist verboten, in
den Kassenbiichern zu radieren, Eintragungen unleserlich zu machen und leere
Zwischenraume zu lassen. Die Kassenbucher kénnen auch in Dateiform gefiihrt werden. Die
Buchungsunterlagen mussen 6 Jahre aufbewahrt werden.

Fur die Verbuchung stellt die Kassenfihrerin / der Kassenfiihrer des Bundesvorstandes einen
Kontenplan auf. Dieser ist maRgebender Bestandteil der Buchfuihrung des Vereins und daher
fur die Sektionen bindend.

Die jeweiligen Organisationseinheiten (Bundesvorstand, Sektionen) sind verpflichtet, fur
kunftige MaZnahmen Ricklagen zu schaffen, die es jederzeit ermdglichen, bestehende
Zahlungsverpflichtungen nachzukommen.

Vor der Durchfiihrung einer MaRnahme (Begegnung, Seminar, Sprachkurs usw.) ist eine
Kalkulation zu erstellen, die dem Sektionsvorstand vorgelegt und von ihm beraten und
beschlossen werden muss. Bei Veranstaltungen, die im Auftrag des BV ausgerichtet werden,
entscheidet der gesch. BV.

Abrechnungen zu Veranstaltungen des BV, seiner Beauftragten und Beisitzer sind innerhalb
von 3 Monaten nach Abschluss der Veranstaltung mit allen Belegen der Kassenfuhrerin / dem

Kassenfuhrer des BV vorzulegen und nach Schluss des Geschéftsjahres von den gewahlten
Kassenpruferinnen / Kassenprifern zu prifen.

Einnahmen

Die Gesamtheit aller Einnahmen wird in 2 Kategorien eingeteilt
Der Verein hat ordentliche und aufRerordentliche Einnahmen.

Ordentliche Einnahmen sind Mitgliedsbeitrdge (beim BV: Beitragsanteile) und Einnahmen aus
der Vermdgensverwaltung.
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AufRerordentliche Einnahmen sind Spenden, Zuschiisse und Zuwendungen von Firmen,
Kommunen sowie nationalen oder internationalen Organisationen.

Ordentliche Einnahmen
Mitgliedsbeitrag (Beitragsanteil)

Die Hohe des Mitgliedsbeitrags und des Beitragsanteils, der von den Sektionen an den BV
abzufuhren ist, wird von der DelVers verbindlich festgelegt. Es ist nicht zulassig, einen
anderen Mitgliedsbeitrag zu erheben.

Das Kassieren der Mitgliedsbeitrage ist Aufgabe der Sektionen. Die Zahlung soll am
Jahresbeginn oder nach Beitritt moglichst durch Einzug oder Uberweisung erfolgen.

Der Beitragsanteil des BV ist jedes Jahr bis zum 30.06. an die Kasse des BV zu Uberweisen.
Einnahmen aus der Vermdgensverwaltung

Zinsen aus Anlagevermoégen (festverzinsliche Anlagen auf Zeit) sind in den Haushaltsplan
aufzunehmen, soweit sie zur freien Verfigung stehen.

Der Anlagewert ist fur den festgelegten Zeitraum zwar als Vermdgen nachzuweisen, jedoch
nicht als Verfligungsposition in den Haushaltsplan zu Gbernehmen.

AuRerordentliche Einnahmen
Spenden

Spenden, die nicht ausdricklich fir den Gesamtverein bestimmt sind, verbleiben bei der
Sektion, die sie erhalten hat.

Der Bundesvorstand tberlasst den Sektionen vorbereitete Spendenbescheinigungen fir
Mitgliedsbeitrage bzw. Geldzuwendungen, die entsprechend zu ergédnzen sind. Es ist
gesetzlich nicht zulassig, dass Sektionen eigene Spendenbescheinigungen ausstellen.

Mit dem Kassenbericht der Sektion ist dem BV eine Liste zu Ubersenden, die die Namen und
Anschriften der Spender und die Héhe des Spendenbetrages enthélt. Diese Liste dient als
Nachweis der ausgestellten Spendenbescheinigungen.

Zuschisse nationaler und internationaler Institutionen

Die Verwendung von Zuschissen nationaler und internationaler Institutionen, die der BV
erhalten hat, ist vom gesch. BV — unter Beachtung der jeweiligen Bestimmungen des
Zuschussgebers - mit absoluter Mehrheit zu beschliel3en.

Ausgaben

Geschaftsbetrieb

Fur jede Ausgabe muss ein protokollierter Beschluss des gesch. Vorstands (Sektionsvorstand

oder BV) oder einer Gibergeordneten Instanz (Bundesvorstand, Delegiertenversammlung oder

Mitgliederversammlung) vorliegen.

Ausnahmen:

- Die Genehmigung von Ausgaben, die in direktem Zusammenhang mit der Durchfiihrung
einer Veranstaltung stehen, kdnnen in 1 Beschluss zusammengefasst werden.

- Ausgaben fur Geschaftsbedirfnisse zum Aufrechterhalten des Geschéftsbetriebs im
Rahmen des Haushaltsplanes bis zu einer Héhe von 100 Euro bedirfen nur der
Zustimmung der Kassenfuihrerin / des Kassenfihrers.
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Fir jede einzelne Zahlung ist von der Kassenfihrerin / vom Kassenfuhrer eine
Kassenanweisung auszufertigen und zu unterzeichnen.

Erstattung von Kosten

Der Berechnung der Reisekosten liegen grundsatzlich die Satze des jeweils geltenden
Reisekostenrechts des o6ffentlichen Dienstes (Stufe B) zugrunde.

Fur Sitzungen, die bis zu 5 Stunden dauern, wird ein Sitzungsgeld in Hohe von 20% des
Tagesgeldsatzes gezahlt. AulRerdem werden entstandene Fahrtkosten entspr. 3.2.5 erstattet.

Fur Sitzungen, die langer als 5 Stunden dauern, oder langer als 8 Stunden wahrender
Abwesenheit vom Wohnort wird der volle Tagesgeldsatz gezahlt, zuztglich Fahrtkosten
entspr. 3.2.5.

Die Erstattung von Reisekosten erfolgt nur dann, wenn die Reise beim gesch. Vorstand
beantragt und von diesem bewilligt wird. Diese Regelung gilt auch fur die Beauftragten und
Beisitzer des BV sowie fur die deutschen Vertreter in der Eurojumelages, jedoch nicht fur die
Teilnehmenden an allgemeinen Veranstaltungen wie Begegnungsfahrten, Sprachkurse o0.a.

Bei Inlandsreisen werden maximal folgende Fahrtkosten erstattet:

Bis 300 Kilometer 60 Euro

Bis 500 Kilometer 90 Euro

Uber 500 Kilometer 120 Euro

Pro Mitfahrenden erhéht sich die Erstattung fiir den Fahrenden um je 20€

Zugrunde gelegt wird die kirzeste Entfernung nach Routenplaner (einfache Strecke)

An Ubernachtungskosten werden grundsétzlich nur die nachgewiesenen Kosten erstattet.

Von diesen Grundséatzen abweichende Erstattungen sind nur durch Beschluss des gesch.
Vorstands moglich.

Haushaltsplan

Der Sektionsvorstand soll fir jedes Geschéftsjahr einen Haushaltsplan erstellen. Der BV hat
fur drei Geschéftsjahre einen Haushaltsplan zu erstellen, dieser Zeitraum beginnt mit dem
01.01. des Jahres, in welchem die Delegiertenversammlung (DelVers) stattfindet.

Die Mitglieder des Bundesvorstandes sind verpflichtet, bis zum 31.12. — vor Ablauf des
glltigen Haushaltsplanes — der Kassenfihrerin / dem Kassenfiihrer ihre Anforderungen fiir die
nachfolgende Amtsperiode, getrennt nach

- Geschaftsbedirfnissen / MalRnahmen und
- erforderlichen Zuschiissen zu den Malihahmen

mitzuteilen. Die einzelnen Positionen sind zu begriinden. Fur Zuschiisse zu Mal3Bhahmen
genigt nicht nur eine Absichtserklarung, sondern die MalRnahme muss konkret beschrieben
sein.

Die Kassenfihrerin / der Kassenfuhrer erstellt aus

- dem Vermogensstand

- dem Saldo aus Forderungen und Zahlungsverpflichtungen des abgelaufenen
Haushaltsplanes

- den voraussichtlich zu erwartenden Einnahmen und

- den Mittelanforderungen
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einen vorlaufigen Haushaltsplan, der im Vorstand zu beraten und ggf. zu &ndern ist.

Dieser Haushaltsplan ist der Mitgliederversammlung / DelVers vorzulegen und die
Zustimmung zu beantragen.

Die in dem von der Mitgliederversammlung / DelVers verabschiedeten Haushaltsplan
vorgesehenen Ausgabepositionen sollen nach Méglichkeit eingehalten werden. Anderungen
bei den Ausgabepositionen sind zu begriinden und nur durch Beschluss mit der absoluten
Mehrheit des gesch. Vorstands maéglich.

Beim Bericht der Kassenfiihrerin / des Kassenfihrers in der Mitgliederversammlung / DelVers
sind dem Haushaltsplan die realen Zahlen aus dem Kassenbereich gegentuiberzustellen und
Abweichungen zu erlautern.

Priufordnung gemal § 16 (4) der Satzung der EuroJD

Die Kassenpriferinnen / die Kassenprifer haben uneingeschrénkte Prifungsrechte. Diese
kénnen nur durch die Mitgliederversammlung / DelVers eingeschrankt werden.
Prifung der Kassengeschéfte des Bundes- oder Sektionsvorstandes

Den Kassenpruferinnen / den Kassenpriifern ist jederzeit Einblick in die Kassenbticher und
Kassenunterlagen zu gewéahren.

Die Prifung der Kassengeschafte bezieht sich grundsatzlich auf

- das Vorhandensein ordnungsgemafier Belege
- die korrekte Verbuchung samtlicher Kassenvorgange und
- das Uberprifen der Kassenbestande (Bargeld, Postgiro und Bankkonten)

Die Prufung der Wirtschaftlichkeit, d. h. der tatsdchlichen Geschéftsfuhrung des Vorstands —

auch im Hinblick auf die Ausschlie3lichkeit- und Unmittelbarkeitsbestimmung (82.2 und § 5.6

der Satzung der EuroJD) — ist eine Aufgabe der Kassenpriferinnen / der Kassenprifer. Dabei
ist der Haushaltsplan den realen Einnahmen und Ausgaben gegenliberzustellen.

Die Mitglieder des Vorstandes und ggf. der Geschaftsfihrung sind verpflichtet, den
Kassenpruferinnen / Kassenprifern jede gewtinschte Auskunft zu erteilen. Grol3ere
Abweichungen zwischen Haushaltsplan und den realen Zahlen im Geschéftsbetrieb sind zu
begrinden.

Im Einzelnen sind bei der Priifung folgende Satzungsbereiche betroffen:

- Geschaftsfiihrung Sektionen § 9 (3) und
- Kassengeschafte § 15

sowie beim BV zusétzlich

- Haushaltsplan § 12 (3) f) und
- Beschrénkung des Geschéftsbereiches fur Beauftragte des BV § 13 (3).

Festgestellte Mangel in der Kassen- und / oder Geschéftsfihrung sind sofort dem Vorstand

zur Kenntnis zu bringen. Der Mitgliederversammlung / DelVers ist ebenfalls dartber zu
berichten. Der Vorstand ist verpflichtet, zu diesen Feststellungen Rede und Antwort zu stehen.

Das Prifgeschaft unterteilt sich beim BV in zwei Bereiche, namlich in die

- Prifung des Kassenberichts fur den Gesamtverein (siehe 5.4) und
- Prifung der Kassengeschéfte des Bundesvorstandes (siehe 5.1).

Prufung des Kassenberichts fir den Gesamtverein
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Dieser Kassenbericht ist eine Zusammenfassung der jahrlichen Kassenberichte der einzelnen
Kassen der Sektionen der EuroJD, die durch die jeweiligen Sektionskassen gepruft und durch
die Sektionsvorsténde bestatigt wurden.

Die Prifung in diesem Bereich erstreckt sich nur auf die rechnerisch richtige
Zusammenstellung durch die Kassenfihrerin / den Kassenfihrer des BV.

Die Kassenpriferinnen / Kassenprifer prifen die ordnungsgeméaie Abgabe der
Kassenberichte der Sektionen und geben festgestellte Méngel in ihrem Prifbericht der
DelVers bekannt.

Die Kassenpriferinnen / Kassenprifer haben einen schriftlichen Prufbericht anzufertigen, der
den Mitgliedern bei der Mitgliederversammlung bzw. den Delegierten bei der DelVers
vorzutragen ist. Fur einen Prifbericht — der keine Mangelfeststellung enthalt — wird folgender
Wortlaut vorgeschlagen: ,Die Kassengeschafte des Vorstandes der Sektion ... (bzw. des
Bundesvorstandes) wurden Uberprift. Die Eintragungen im Kassenbuch wurden lickenlos
vorgenommen; OrdnungsméaRigkeit der Buchfiihrung lag vor. Bei der Uberpriifung der
tatsachlichen Geschéftsfihrung des Vorstandes wurden keine Mangel festgestellt.*

Schlussbestimmungen

Termine

Der Kassenbericht der Sektion ist bis zum 31.03. des auf das Geschéftsjahr folgenden Jahres
fertigzustellen und dem BV — zusammen mit dem Prifbericht der Kassenpruferinnen /
Kassenprufer — umgehend zuzusenden.

Der Kassenbericht des BV ist bis zum 31.05. des auf das Geschéaftsjahr folgenden Jahres,
spatestens zum Termin der DelVers fertigzustellen.

Der Kassenbericht ist ausschlie3lich in der vom BV vorgeschriebenen Form zu fertigen.
Nach Eingang samtlicher Kassenberichte der Sektionen wird ein Kassenbericht
.,Gesamtverein“ durch die Kassenfiihrerin / den Kassenfiuhrer des BV erstellt. Im Jahr der

DelVers wird dieser Kassenbericht mit einer Zusammenstellung der letzten drei Jahre den
Delegierten wahrend der DelVers vorgelegt.
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